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Archiwizacja i przywracanie danych w IN-FORM (SQL)

Dla ochrony swoich danych zalecamy codziennie lub przynajmniej raz na tydzien wykonac¢
kopie zapasowg. Aby wykonac¢ kopie zapasowg z IN-FORM (SQL) mozna zastosowac jedng z
opisanych ponizej metod. Prosze wraz ze swoim opiekunem systemu komputerowego wybrac¢
najlepszg dla siebie metode.

I. Reczne metody archiwizacji danych

1. Reczne tworzenie kopii zapasowych z IN-FORM (SQL) z poziomu komputera

glownego - serwera
Metoda ta jest dostepna dla uzytkownika bezposrednio w IN-FORM. Tak wykonana archiwizacja
zabezpiecza:

e bazy danych IN-FORM SQL
e zawartosc¢ katalogu .\INFORM\.. z wyjgtkiem: . \INFORM\Program\ ..

Z tak przygotowanej kopii zapasowej w razie potrzeby mozna przywrdcic¢ catkowicie system w
przypadku awarii.

Przejdz do: Ustawienia / Opcje -> Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm -> Archiwizacja
danych. Standardowo kopia wykonywana jest tylko na dysku serwera SQL. Aby dodatkowo
zabezpieczy¢ dane polecamy wykonywac¢ archiwizacje z opcjg ,Przechowaj dane IN-FORM

dodatkowo na zewnetrznym nosniku”. Nastepnie nacisnij ,Rozpocznij archiwizacje”.

Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm [‘Ustawmma dla firmy: BAZY KO

[ER=) Archiwizacja danych] . . .
SR Praymracams carych Archiwizacja danych
< Ustawienia archiwizacji danych
',Pf i;:llozf ulj.uaﬁ:jmg 4 Zalecamy regularng archiwizacjg baz danych IN-FORM. zeby ochroni¢ dane przed biedami
" prowadz Rod Doslzpu 84 sprzetowymi lub problemami z serwerem. Zapisz dane na bezpiecznym nosniku. Moze to by¢
. Aklual\zaf:]a online c/ﬁ_.n katalog w Twoim systemie archiwizacji. Dobrze jest zapisac kopig na zewngtrznym USB
~II¥| Akdualnosci Archiwizowane s3 zawsze wszvstkie bazy wszystkich firm
58 e s o
€4 Ustawienia dia telffax 1y y Pokaz informacje o archiwizacji danych
U"t‘ Komunikacja Dla petnej archiwizacji IN-FORM nalezy archiwizowac bazg danych SQL IN-FORM oraz calg zawartosc skoroszytu
- Ewidencja czasu online instalacji IN-FORM
Tf Zmieii hasio Jesli Administrator sieci nie wigczyl (jeszeze) archiwizacji tego katalogu. mozesz wykonaé recznie kopig
E-#l Pracownicy/Sprzgl/Ustawienia bezpieczefistwa danych IN-FORM. Podczas wykonywania kopii bezpieczeristwa, mozliwa jest praca w IN-FORM
[ Kopie bezpieczeristwa na dysku serwera | Data i godzina |W| Gl

miejsce na dysku
x senwera, mozesz
skasowat stare
kopie
bezpieczeristwa

< m >

Nowa kopia bezpieczeristwa

Dla pelnego bezpieczerstwa

[ Przechowaj dane IN-FORM dodatkowo na zewnetrznym nosniku (np. USB).

[C'\Knple zapasowe IN-FORM ] mJ

Rozpoczni] archiwizacje
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2. Reczne tworzenie kopii zapasowych z IN-FORM (SQL) z poziomu stacji

roboczej

Reczne tworzenie kopii zapasowych z poziomy komputera, ktory petni funkcje stacji roboczej jest
mozliwe po wprowadzeniu odpowiednich ustawien w ,Ustawieniach archiwizacji danych”. W tym

celu:

e Na komputerze gtbwnym-serwerze wejdz do lokalizacji C:\Program Files\Microsoft SQL
Server\MSSQL12.INSOFTWARE\MSSQL

e Znajdziesz tam folder Backup, to wtasnie tam zapisywane sg kopie zapasowe. Nalezy ten
folder udostepnic sieciowo, tak aby byt dostepny dla komputerow-stacji roboczych. Folder

mozna udostepni¢ w nastepujgcy sposob:

@)
®)
@)
©)
®)

o

Nacisnij na niego prawym przyciskiem myszy i wybierz Wtasciwosci

Przejdz na zaktadke Udostepnianie i nacisnij Udostepnianie zaawansowane
Zaznacz Udostepnij ten folder i nastepnie Uprawnienia

Wszystkim uzytkownikom sieci nadaj prawa do Zmiany i Odczytu i potwierdz
wprowadzone zmiany przyciskiem OK

W widocznym dialogu zobaczysz adres sciezki sieciowej do udostepnianego
folderu, np. \SERWER\Backup

Zapisz sobie Sciezke, ktdrg widzisz we wspomnianym oknie dialogowym

e Podejdz do komputera-stacji roboczej, z ktdrego chciatbys réwniez wykonywac kopie
zapasowe. Otwoérz okno ,M6éj komputer”, naci$nij na ,Sie¢” prawym przyciskiem myszy,
nastepnie ,Mapuj dysk sieciowy”. Tak jak na ponizszym zrzucie.

O‘Q 4 » Biblioteki »

Organizuj v Nowa biblioteka =y 0O @
s Biblioteki
4 ﬁ}""'“’““' Otwérz biblioteke, aby zobaczy¢ swoje pliki i uporzadkowac je wedtug folderu, daty oraz innych wiasciwosci
> |5] Dokumenty
J’ Muzyka & Dokumenty _I)  Muzyka
= 3 @& £
k= Obrazy \\,V Biblioteka = Biblioteka
- B Wideo
4 Ob Wideo
. ey B\b:!atztyeh n B«l’:hecte&'a
4 M Komputer <7 ST b 2
> &, 05 (C)

> s HP_RECOVERY (D3)

> €M Siec i |

Otwérz w nowym oknie

Elementow: 4

r |
Rozwiri

E Mapuj dysk sieciowy... j

Odiacz dysk sieciowy...

Usui

Wiasciwosci
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e W kolejnym oknie w polu Folder wpisz $ciezke sieciowg udostepnionego katalogu z
backupem — te ktéra wczesniej zapisate$. Zaznacz opcje Potacz ponownie przy
logowaniu, nastepnie nacisnij Zakoncz. Teraz komputer-stacja robocza ma dostep do
katalogu z backupem na serwerze. Pozostato jeszcze wprowadzenie odpowiednich
ustawien do IN-FORM na stacji roboczej. Przejdz do nastepnego kroku.

-

(S

N QJ Mapowanie dysku sieciowego

Jaki folder sieciowy chcesz zamapowac?

Okeresl litere dysku dla potaczenia i felder, z ktérym cheesz sig polaczyd:

Dysk z -

Folder ‘WSERWERNBACKUP - Przegladaj.

Przyktad: \\serweriudziat

[[{Potacz ponownie przy logowaniu:

[] Potacz przy uzyciu innych poswiadczer

Polacz z witryna sieci Web, ktéra umezliwia prrzechowywanie dokumentéw i obrazdw,

[ Zakoncz ][ Anuluj ]

A

e Wejdz do ,Ustawien archiwizacji danych” w IN-FORM i w polu ,Sciezka sieciowa dla
archiwizacji danych IN-FORM” wklej Sciezke sieciowg do katalogu z kopig zapasowag na
serwerze. Zapisz wprowadzone zmiany.

Opcje

Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm I’-Ustawienia dla firmy IN-FORM PRO Budowlaniec

& 5_: Archiwizacja danych = - - - s
o Przywacanie danych Ustawienia archiwizacji danych
Qg > 2 ienia achiwizacii danychl

- Zaléz [ usuri firme

& Wprowad? kod dostepu Tuta] mozesz podac miejsce dla archiwizacji IN-FORM.

&} Aktualizacja online ddcl(‘_,p Zmiefi miejsce dla archiwizacji danych IN-FORM, jesli na wybranym dysku nie ma
W Aktualnosci r wystarczajgco duzo miejsca

®-+/ Sprawdzanie pisowni

=-Eh Ustawienia dla tel/fax % d

E3] Komunikacja

- Ewidencja czasu online

.4 Zmieri haslo Sciezka zapisu dla archiwizacji danych IN-FORM

H-%4% Pracownicy/Sprzet/Ustawienia

[C'\F‘rogram Files\Microsoft SQL ServerMSSQL12 INSOFTWARE\MSSQL\Backupl] } @

Sciezka sieciowa dla archiwizacji danych IN-FORM:

\\SERWER'\Backup

Od teraz archiwizacje mozesz wykonywacé réwniez z poziomu kazdej stacji robocze;.
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Il. Automatyczne metody archiwizacji danych

1. Automatyczne tworzenie kopii zapasowych z wykorzystaniem programu
zewnetrznego

W tej metodzie nalezy postuzy¢ sie dodatkowym oprogramowaniem do tworzenia kopii
zapasowych

danych SQL, ktére bedzie zainstalowane na serwerze / komputerze gtéwnym. Wybierz
odpowiednie oprogramowanie razem ze swoim opiekunem systemu komputerowego, ktéry
pomoze Ciw

konfiguraciji.

Jednym z takich programow jest np. SqlBackupAndFTP (do pobrania z internetu w wersiji
darmowe)).

Ponizsze informacje sg istotne dla opiekunow systemu komputerowego.

e SQL Server uzywa dla IN-FORM nastepujgcych bazy danych: INFORM i
INFORM_DOCUMENT

e Instancjg SQL dla IN-FORMa jest [Nazwa_komputera \INSOFTWARE np.
SERVERPC\INSOFTWARE

e IN-Software nie upublicznia nazwy uzytkownika SQL ani hasta. Jesli wymagany jest
dostep do bazy danych uzyj odpowiedniego konta uzytkownika systemu Windows lub
utwdrz nowego uzytkownika systemu Windows z niezbednymi prawami.

e Oprdécz wykonania kopii baz danych SQL Twéj program powinien takze wykonac¢ kopie
wszystkich folderow z katalogu \INFORM [z wyjatkiem katalogu Program, ktéry w
niezmienionej formie moze zosta¢ odtworzony z ptyty instalacyjnej]

2. Automatyczne tworzenie kopii zapasowych baz danych SQL za pomoca

skryptu
Metoda ta powinna by¢ uzywana tylko przez osoby, ktére majg duze doswiadczenie w
samodzielnym tworzeniu kopii zapasowych za pomocg skryptéw.

Jesli masz pytania dotyczgce IN-FORM, zwrd¢ sie do naszego dziatu pomocy pod numerem 61
661 71 25 lub przeslij nam e-maila na adres pomoc@in-software.com
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I1l. Przywracanie danych

e W oknie gtébwnym programu Kliknij przycisk Funkcje dodatkowe, a nastepnie
Ustawienia/Opcje. Przejdz na zaktadke Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm:

Opcje B E X
UsEwishiE N-EORNTdE Wezyskich firm: fUstawienia dia firmy: IN-FORM PRO Budowlaniec |
Archiwizacja danych - . -
wzicwiime | Archiwizacja danych
& Wprowadz kod dostepu
Ll

Aktualizacja online

- Aktualnosci

E-+ Sprawdzanie pisowni
&Gl Ustawienia dla telffax
-5 Komunikacja

- Ewidencja czasu online
----- %, Zmierihasio

&g Pracownicy/Sprzet/Usta:

Zalecamy regularng archiwizacje baz danych IN-FORM, zet
bledami sprzetowymi lub problemami z serwerem. Zapisz ¢
nosniku. Moze to by¢ katalog w Twoim systemie archiwizac)
kopie na zewnetrznym USE. Archiwizowane sa wszvstkie bz

Pokaz informacje o archiwizacji dany

Dla petnej archiwizacji IN-FORM nalezy archiwizowac baze danych SQL IN-FORM oraz cal
instalacji IN-FORM.

Jesli Administrator sieci nie wlaczyl (jeszcze) archiwizacji tego katalogu, mozesz wykonad
bezpieczeristwa danych IN-FORM. Podczas wykonywania kopii bezpieczenstwa, mozliwa j

Data i godzina |W|
30.10.2020 15:32 0.

[ Kopie bezpieczeristwa na dysku serwera
BACKUP_2020_10_30_0.7z

\
¢

£ >

Mowa kopia bezpieczenstwa
< >

<
Funkcje
AP Al v

Rozwin ikonka ,+” opcje Archiwizacja danych

Opcje o x

stkich ﬁrm;[ Ustawienia dla firmy: IN-FORM PRO Budowlaniec |

- m Wprowadz kod dostepu
- Aktualizacja online

| Aktualnosci

B~/ Sprawdzanie pisowni
m-E Ustawienia dla telffax
-l Komunikacja
Ewidencja czasu online
- Zmien hasto

%4 Pracownicy/Sprzet/Usta

Zalecamy regularng archiwizacje baz danych IN-FORM, zet
blgdami sprzetowymi lub problemami z serwerem. Zapisz ¢
nosniku. Moze to by¢ katalog w Twoim systemie archiwizac]
kopie na zewnetrznym USB. Archiwizowane sa wszvstkie bz

Pokaz informacje o archiwizacji dany

Dla pe tnej archiwizacji IN-FORM nalezy archiwizowaé baze danych SQL IN-FORM oraz cal
instalacji IN-FORM.

Jesli Administrator sieci nie wigczy | (jeszcze) archiwizacji tego katalogu, mozesz wykonad
bezpieczenstwa danych IN-FORM. Podczas wykonywania kopii bezpieczeristwa, mozliwa i

Data i godzina |W|
30.10.2020 15:32 0.

| Kopie bezpieczeristwa na dysku serwera
BACKUP_2020_10_30_0.7z

b]
4

< >

MNowa kopia bezpieczerstwa

< > ¢
Funkcje
u n
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e Wybierz z rozwinietej listy pozycje Przywracanie danych

Opcje

Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm | Ustawienia dla firmy: IN-FORM PRO Budowianiec |

_NCI

E55 Archiwizacis danvch
|
« Ustawienia archiwiza
- ¢ Przeniesienie danyct
----- #a Zaloz [ usun firme

-3 Wprowadz kod dostepu
} Aktualizacja online

----- i Aktualnosci

Przywracanie danych

-~
Tutaj mozesz przywracic dane zwezesniejszych archiwizac)
Mozesz tez uzyc whasnych archiwizacii.

Podczas przywracania danych nie mozna pracowac z IN-FC
pracuje jeszcze z IN-FORM, nie mozna rozpoczac archiwiza
wszystkie bazy danych wszystkich firm z danych archiwizow:

-+ Sprawdzanie pisowni
& Ustawienia dla telffax
Komunikacja
Ewidencja czasu online
----- ¥4 Zmien haslo

® Uzy] archiwizowanych danych na standardowym serwerze SQL

-ma Pracownicy/Sprzet/Usta

| Kopie bezpieczistwa dostepne na dysku serwera. I Data|
BACKUP_2020_10_30_0.7z 30.1(
< >

O Uzy] wtasnej kopii zapasowe]

4 > ¢
o Funkcje
W dodatkowe -~ u u

o« W przypadiku checi przywrécenia kopii zapasowej zapisanej na dysku serwera SQL
zaznacz opcje Uzyj archiwizowanych danych na standardowym serwerze SQL i z
tabelki ponizej wybierz kopie, ktdrg chcesz przywrocic. Nastepnie nacisnij Rozpocznij

Opcje mE x

Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm ['-Ustaw\e nia dla firmy: IN-FORM PRO Budowlanisc |

E-E5 Archiwizacja danych

B3 Przywracanie danyc

Ustawienia archiwiza

Przeniesienie danyct
¥ Zaldz | usuri firme

--m Wprowadz kod dostepu
Aktualizacja online

¥ Aktualnosci

[~/ Sprawdzanie pisowni
16 Ustawienia dla telffax
i Komunikacja

Ewidencja czasu online
¥, Zmien hasto

[-% Pracownicy/Sprzet/Usta

Przywracanie danych

Tuts] mozesz przywrdeic dane z wezesniejszych archiwizac)
Mozesz tez uzyc wiasnych archiwizacji.

Podczas przywracania danych nie mozna pracowac z IN-FC
pracuje jeszcze z IN-FORM, nie mozna rozpoczac archiwiza
wszystkie bazy danych wszystkich firm z danych archiwizow:

I ® Uzyj archiwizowanych danych na standardowym serwerze SQL I

| Kopie bezpiecziistwa dostepne na dysku serwera. | Data|
BACKUP_2020_10_30_0.7z 3010
< >
() Uzyjwiasnej kopii zapasowej
Prz
< >

przywracanie. Po zakohczeniu przywracania uruchom IN-FORM ponownie.
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e Jezeli chcesz przywrocic¢ kopie z lokalizacji innej niz standardowa, to zaznacz opcje Uzyj
wiasnej kopii zapasowej. Nastepnie wybierz przycisk Przeszukaj i wskaz lokalizacje
Twojej kopii zapasowej.

Opcje _JORS

Ustawienia IN-FORM dla wszysikich firm | Ustawienia dia firmy: IN-FORM PRO Budowlaniec |

B Archiwizacja danych .
-pEmeepem Przywracanie danych

¢ Ustawienia archiwiza

o Przeniesienie danyct -

----- #a Zaloz [ usun firme

----- i Wprowadz kod dostgpu

-5 Aktualizacja online

----- ¥ Aktualnosci

-~/ Sprawdzanie pisowni

=-E Ustawienia dla telffax

- Komunikacja

- Ewidencja czasu onling ® Uzy] archiwizowanych danych na standardowym serwerze SQL

----- #. Zmien haslo

A

Tutaj mozesz przywrocic dane z wezesniejszych archiwizaci
Mozesz tez uzyc wiasnych archiwizaci.

Podczas przywracania danych nie mozna pracowac z IN-FC
pracuje jeszcze z IN-FORM, nie mozna rozpoczac archiwiza
wszystkie bazy danych wszystkich firm z danych archiwizow;

(¥4 Pracownicy/SprzetfUsta | Kopie bezpiecziistwa dostepne na dysku serwera, | Data]
BACKUP_2020_10_30_0.7z 30,74
< >

lfj Uzy) wlasne] kopil zapasowe] I

< Y
H Funkcje
Vg » | v (=]

¢ Nacisnij na przycisk Rozpocznij przywracanie. Po zakonczeniu przywracania uruchom
IN-FORM ponownie.
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